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Департамент транспорта, дорожной деятельности и связи 
Томской области


РАСПОРЯЖЕНИЕ

от «04»апреля 2018 года                                                                                               № 22 

Об утверждении Порядка подготовки и  размещения информационных материалов на официальном сайте Департамента транспорта, дорожной деятельности и связи Томской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

В соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности   государственных органов и органов местного самоуправления»:
1. Утвердить Порядок подготовки и  размещения информационных материалов на официальном сайте Департамента транспорта, дорожной деятельности и связи Томской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» согласно приложению к настоящему распоряжению.
2. Признать утратившим силу распоряжение Департамента от 19.09.2013 № 44 «Об официальном сайте Департамента транспорта, дорожной деятельности и связи Томской области в сети Интернет».
3. Комитету  организационно-правового и финансового обеспечения  (Титова Т.Е.) довести настоящее распоряжение до сведения всех сотрудников Департамента.
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.



И.о. начальника Департамента                                                             Д.К.Празукин

















Приложение к распоряжению
Департамента транспорта, дорожной деятельности и связи Томской области
[bookmark: _GoBack] от 04.04. 2018  № 22

Порядок подготовки и  размещения информационных материалов на официальном сайте Департамента транспорта, дорожной деятельности и связи Томской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

1. Общие положения

1.1.  Порядок подготовки и  размещения информационных материалов на официальном сайте Департамента транспорта, дорожной деятельности и связи Томской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Порядок) разработан в целях реализации Федерального закона от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и является источником информации о деятельности  исполнительного органа государственной власти Томской области.
1.2.  Официальный сайт Департамента транспорта, дорожной деятельности и связи Томской области (далее – Департамент) располагается на сервере Администрации Томской области по адресу: http://dts.tomsk.gov.ru.
1.3. Информация о деятельности Департамента, размещаемая на официальном сайте Департамента, является общедоступным информационным ресурсом, предназначенным для неопределенного круга лиц и предоставляемым на бесплатной основе. При использовании, цитировании и перепечатке информационных материалов, размещенных на официальном сайте Департамента, обязательным требованием является ссылка на электронный адрес официального сайта Департамента в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2. Информационное наполнение официального сайта Департамента

2.1. На официальном сайте Департамента размещается следующая информация:
- наименование, юридический и почтовый адрес Департамента, полномочия и структура Департамента, режим работы Департамента;
- перечень подведомственных Департаменту организаций, их юридические и почтовые адреса, направление деятельности организаций, основные показатели и результаты их деятельности, контактные данные (фамилии, имена, отчества руководителей и его заместителей, контактные данные приемной руководителей);
- руководителях и сотрудниках Департамента  (фамилии,  имена,  отчества, контактные данные  и  по  согласованию с указанными лицами  -  фотографии  и биографические данные);
- нормативные правовые акты, в сфере деятельности Департамента;
- о текущей деятельности Департамента;
- государственные программы Томской области, реализуемые Департаментом, ход их реализации, достигнутые результаты, отчеты;
- статистические данные отраслей экономики, в сфере деятельности Департамента;
- о координационных и совещательных органах/советах, созданных Департаментом и результаты их работы;
- кадровая политика Департамента (порядок поступления и прохождения государственной гражданской службы, информация о проведении конкурсов на замещение вакантных должностей и включение в кадровый резерв, информация о дате, месте и времени этапов конкурсов на замещение вакантных должностей и включение в кадровый резерв, список граждан (государственных гражданских служащих), допущенных к участию в конкурсе, итоги конкурсов), аттестации, кадровый резерв Департамента);
- противодействие коррупции (проекты нормативных правовых актов для проведения независимой антикоррупционной экспертизы, нормативные правовые акты Департамента в сфере противодействия коррупции, сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера государственных гражданских служащих Департамента, о Комиссии Департамента по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих Томской области, проходящих службу в Департаменте, и урегулированию конфликта интересов);
- проверки, осуществляемые Департаментом (планы проверок, акты проверок).
2.2. Сведения о текущих событиях Департамента предоставляются в режиме оперативного информирования и размещаются в разделе «Новости» официального сайта Департамента.
2.3. Персональная ответственность за содержание, полноту, достоверность и своевременность представляемых информационных материалов, а также недопущение размещения на официальном сайте Департамента  сведений ограниченного доступа возлагается на заместителей начальника Департамента и председателей комитетов Департамента в рамках своей компетенции. При этом должно быть обеспечено соблюдение установленных требований по защите сведений, составляющих государственную тайну, а также информации ограниченного доступа и персональных данных.
2.4. Не разрешается публиковать на официальном сайте Департамента информацию, содержащую персональные данные граждан, за исключением общедоступных персональных данных.
2.5. На официальном сайте Департамента не может размещаться информация, которая содержит:
· сведения, составляющие государственную и иную охраняемую законом тайну;
· сведения конфиденциального характера и иные сведения, не предназначенные для размещения в информационных системах общего пользования;
· сведения рекламного характера;
· сведения, не соответствующие действительности;
· сведения, направленные на пропаганду войны, разжигание национальной, расовой или религиозной ненависти и вражды.
Соблюдение указанных требований обеспечивается заместителями начальника Департамента и председателями комитетов Департамента, в рамках предоставленной ими информации. 

3. Подготовка и размещение информационных материалов на 
официальном сайте Департамента

3.1.  Информационные материалы, размещаемые на официальном сайте Департамента, подготавливают руководители структурных подразделений Департамента по вопросам сферы деятельности структурных подразделений Департамента. 
Информационные материалы подготавливаются по мере необходимости, но не реже одного раза в месяц. 
Информация для размещения в разделе «Новости» официального сайта Департамента подготавливается руководителями структурных подразделений Департамента по мере необходимости ее размещения.
3.2. Решение о размещении информации принимается начальником Департамента (либо лицом, исполняющим его обязанности) путем утверждения служебной записки руководителя структурного подразделения Департамента, согласованной с курирующим данную сферу деятельности Департамента заместителем начальника Департамента.  
    3.3. Информация о деятельности структурных подразделений Департамента на официальном сайте Департамента размещается непосредственно руководителями структурных подразделений Департамента.
3.4. Вся информация, подлежащая размещению на официальном сайте Департамента, создается в формате DOC, DOCX или RTF текстового редактора Microsoft Word (версия выпуска после 2000 года).  
Графические документы размещаются в формате PDF, JPG или TIFF, с разрешением не более 200 точек на дюйм (DPI), размер одной страницы не более 1240 x 1754 точек.
3.5. Учет информационных материалов, направленных для размещения на официальном сайте Департамента (в том числе в электронном виде), осуществляется структурным подразделением Департамента, осуществляющим подготовку материалов к размещению на сайте.
3.6. Создание новых или уточнение существующих наименований тематических разделов официального сайта Департамента осуществляется руководителем структурных подразделений Департамента с учетом производственной необходимости.


4. Требования к информационным материалам, размещаемым на 
официальном сайте Департамента

4.1. Информационные материалы, размещаемые на официальном сайте Департамента, должны быть достоверны и актуальны. Ответственность за достоверность и актуальность возлагается на руководителей структурных подразделений Департамента, подготовивших информацию.
4.2. В текстовых блоках публикуемой информации недопустимы синтаксические, орфографические, пунктуационные, лексические, стилистические и прочие ошибки. 
4.3. В случае утраты актуальности информации, размещенной на официальном сайте Департамента, ее снятие (помещение в электронный архив) осуществляется соответствующим структурным подразделением Департамента не позднее 3 рабочих дней с момента утраты актуальности информации.
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